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附件 1

《运城学院校长办公会议题申请卡》流程

议题申请单位责任人登录 OA 系统，填写《运城学院校长办公会议题

申请卡》（内容包括：议题名称、议题内容、附件材料、列席人员名单），

提交议题申请单位负责人审核签署意见

议题申请单位负责人审核签署意见，提交相关单位审核签署意见或直

接报送议题申请单位分管校领导审核签署意见

相关单位负责人审核签署意见

议题申请单位分管校领导审核签署意见，提交校长审核签署意见

校长审核签署意见

党政办公室负责人接收议题申请单位议题申请卡及相关材料

党政办公室通知议题申请单位负责人和列席人员参会时间、地点
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附件 2

运城学院校长办公会议题申请表

注：1.此表需一事一报

2.校长签署同意后请及时送交党政办公室

议题名称

主要内容

申请单位

意见

相关单位

意见

分管领导

意见

校长意见

列席人员


