
通用办公设备配置标准

资产名称 价格上限标准 使用年限

台式电脑 5000元/台 6年

笔记本电脑 7000元/台 6年

打
印
机（

包
括
一
体
机）

激光A3幅面 8500元/台

6年

喷墨A3幅面 2500元/台

针式A3幅面 3000元/台

激光A4幅面

1500元/台针式A4幅面

喷墨A4幅面

票据打印机 3000元/台 6年

传真机 2000元/台 6年

中高速复印机 25000元/台 6年或复印35万张

速印机 30000元/台 6年或复印35万张

扫描仪
普通平板扫描仪2000元/台； 
高速文档扫描仪6000元/台；

6年

碎纸机 1000元/台 10年

电话机 200元/部 长期使用

照相机 3000元/台 8年

摄像机 7000元/台 8年

投影仪 10000元/台 8年

空调

3000元/台 8年

4000元/台 8年

5000元/台 8年

7000元/台 8年

8500元/台 8年


